Zarzadzenie nr 6/2020

Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Drzewicy

z dnia 1 pazdziernika 2020 r.

W sprawie wprowadzenia Procedury zachowania bezpieczenstwa i zasad
funkcjonowania Miejskiej Biblioteki Publicznej w Drzewicy w trakcie epidemii COVID-19

dla uzytkownikéw Biblioteki

Dziatajac na podstawie § 7 ust. 7 Statutu Miejskiej Biblioteki Publicznej w
Drzewicy, nadanego uchwatg Rady Miejskiej w Drzewicy nr XIV/121 /2019 z dnia 30

pazdziernika 2019 roku, zarzadza sie co nastepuje:

§1

Wprowadza sie Procedure zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania Miejskiej
Biblioteki ~ Publicznej w  Drzewicy w  trakcie epidemii COVID-19
dla uzytkownikéw Biblioteki w brzmieniu stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.

§ 2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2020 roku.



Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Drzewicy nr 6/2020 z dnia 1.10.2020 .

Procedura zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania

Miejskiej Biblioteki Publicznej w Drzewicy w trakcie epidemii COVID-19

NownhkWw

dla uzytkownikow Biblioteki

§1

Procedura zachowania bezpieczenstwa i1 zasad funkcjonowania Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Drzewicy w trakcie epidemii COVID-19 dla uzytkownikow Biblioteki,
zwana dalej Procedura, okresla warunki i zasady wprowadzenia bezpieczefnstwa obstugi
uzytkownikéw Biblioteki, okreslenie zasad udost¢pniania 1 zwrotow zbiordéw
bibliotecznych oraz innych czynno$ci zwigzanych z obstuga czytelnikéw, kontaktow
zewngtrznych 1 prowadzenia ciggtosci pracy Biblioteki.

. Procedura obowigzuje wszystkich uzytkownikow, pracownikéw, kontrahentéw oraz

inne osoby i instytucje korzystajace z ustug, wspolpracujgce lub przebywajace na
terenie Biblioteki.

§2

Procedura obejmuje:

. Zapewnienie bezpiecznego dystansu czasowo-przestrzennego i Srodkow higieny dla

uzytkownikow Biblioteki.

Zapewnienie bezpiecznej obslugi uzytkownikow oraz maksymalne ograniczenie
kontaktu.

Zasady udostepniania zbioréw bibliotecznych.

Zasady korzystania z komputeréw znajdujacych si¢ w Kawiarence Internetowe;.
Godziny otwarcia Biblioteki dla czytelnikow.

Zasady postgpowania ze zbiorami bibliotecznymi powracajacymi do Biblioteki.
Procedury postepowania w przypadku podejrzenia u osoby/uzytkownika zakazenia
koronawirusem.

§3

Zapewnienie bezpiecznego dystansu czasowo-przestrzennego
i Srodkow higieny dla uzytkownikow Biblioteki

Dozowniki z ptynem do dezynfekcji ragk dostepne sg dla uzytkownikow w kazdej
agendzie Biblioteki.

Kazdy czytelnik podczas pobytu w bibliotece ma obowiazek noszenia maski
ochronnej lub innego sposobu zaslaniania nosa i ust.

Kazdy czytelnik przed przystapieniem do przegladania zbiorow bibliotecznych ma
obowigzek zdezynfekowania dloni. Zaleca si¢ takze noszenie rekawiczek
ochronnych.

Wprowadzenie osoby monitorujgcej ilos¢ osob wchodzacych do biblioteki oraz
przypominajacej  uzytkownikom o dezynfekcji dioni przy wejsciu, zatozeniu
rekawiczek ochronnych, maseczki ochronnej lub przytbicy.
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Ustala si¢ limit osob przebywajacych w Bibliotece w zaleznosci od metrazu
powierzchni, nie wiecej niz 1 osoba na 15 m?.

Biblioteka udostgpnia w widocznym miejscu informacj¢ z ustalonym limitem oséb
przebywajacych jednoczesnie w Bibliotece.

Skraca si¢ czas przebywania w Bibliotece na okres niezb¢dny do wypozyczenia
zbiorow.

Przywraca si¢ mozliwos$¢ korzystania ze stanowisk komputerowych i ustug ksero.
Stanowiska komputerowe sg kazdorazowo dezynfekowane przez pracownika biblioteki
po zakonczeniu pracy uzytkownika.

Zaleca si¢ jak najczestsze wietrzenie pomieszczen, dezynfekcje klamek, klawiatur,
telefonow, wiacznikow $wiatla 1 innych powierzchni lub elementow wyposazenia
czesto uzywanych.

§4

Zapewnienie bezpiecznej obstugi uzytkownikow
oraz maksymalne ograniczenie kontaktu

W celu zapewnienia bezpiecznej obstugi uzytkownikow preferowane jest rezerwowanie
zbiorow telefonicznie lub e-mailowo.

Zbiory mozna wypozycza¢ bezposrednio w Bibliotece zgodnie z zasadami
wypozyczania zbiordw bibliotecznych, opisanymi w §5.

Wprowadza si¢ obowigzek zastaniania nosa i ust oraz noszenia rekawiczek ochronnych
przez personel Biblioteki obstugujacy czytelnikow.

§5

Zasady udostepniania zbiorow bibliotecznych

. Nie zmieniajg si¢ zasady zapisu do Biblioteki oraz korzystania ze zbioréw Biblioteki

zapisane w Regulaminie korzystania ze z zbiorow i ustug Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Drzewicy.

Kazdy czytelnik podczas pobytu w Bibliotece ma obowiazek noszenia maski
ochronnej lub innego sposobu zaslaniania nosa i ust.

Kazdy czytelnik przed przystapieniem do przegladania zbiorow bibliotecznych ma
obowigzek zdezynfekowania dloni. Zaleca si¢ takze noszenie rekawiczek
ochronnych.

Przywraca si¢ swobodny dostep do regatéw bibliotecznych dla czytelnikow.
Wypozyczanie zbioréw Biblioteki odbywa si¢ tylko na zewnatrz do domu. Przywraca
si¢ korzystanie ze zbiorow bibliotecznych na miejscu w Czytelni.

Zaleca si¢ korzystanie z zasobdéw dostepnych on-line.

Oferta kulturalno-o§wiatowa Biblioteki pozostaje ograniczona.

§6

Zasady korzystania z komputerow znajdujacych si¢
w Kawiarence Internetowej
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. Nie zmieniajg si¢ zasady korzystania z uslug Kawiarenki Internetowej zapisane

w Regulaminie korzystania ze z zbiorow 1 ustug Miejskiej Biblioteki Publiczne;j
w Drzewicy (z wyjatkiem postanowien § 4 pkt. 5 dotyczacych mozliwos$ci przedtuzenia
czasu pracy przy komputerze).

Kazdy uzytkownik podczas pobytu w Kawiarence Internetowej ma obowiazek
noszenia maski ochronnej lub innego sposobu zaslaniania nosa i ust.

Kazdy uzytkownik przed przystapieniem do pracy przy komputerze ma
obowigzek zdezynfekowania dloni. Zaleca si¢ takze noszenie rekawiczek
ochronnych.

Ustala si¢ limit osob przebywajacych w Kawiarence Internetowej uzalezniony od
metrazu powierzchni oraz z uwzglednieniem zachowania odpowiedniego dystansu
miedzy uzytkownikami.

Maksymalny czas pracy przy stanowiskach komputerowych wynosi 45 minut bez
mozliwosci jego przedluzenia. Prosimy o wczes$niejszg, telefoniczng rezerwacje
stanowisk komputerowych.

Stanowiska komputerowe sa kazdorazowo dezynfekowane po zakonczeniu pracy
uzytkownika.

Zawiesza si¢ mozliwos¢ korzystania ze stuchawek podczas pracy przy stanowisku
komputerowym.

Wprowadza si¢ zakaz samodzielnego korzystania z urzadzen drukujacych.
Wszelkie wydruki kazdorazowo podaje pracownik Biblioteki.

Oferta edukacyjna Kawiarenki Internetowej pozostaje ograniczona.

§7
Godziny otwarcia Miejskiej Biblioteki Publicznej dla czytelnikow

W czasie trwajacego stanu epidemii COVID-19 wszystkie agendy Biblioteki sg otwarte
dla czytelnikow w nast¢pujacych godzinach:
a. Wypozyczalnia dla dorostych
b. Oddziat dla dzieci
c. Czytelnia
poniedziatek - piatek: 10% — 16%
a. Kawiarenka Internetowa
wtorek, czwartek: 17°° —20%

§8

Zasady postepowania ze zbiorami bibliotecznymi powracajacymi do Biblioteki

Czytelnik zwracajac zbiory biblioteczne jest zobowigzany do noszenia maski ochronne;j
lub innego sposobu zastaniania nosa i1 ust oraz zachowania bezpiecznej odleglosci
pomiedzy pracownikami Biblioteki i innymi osobami korzystajacymi z Biblioteki.

Po przyjeciu ksiagzek od czytelnika nalezy kazdorazowo zdezynfekowac¢ blat, na ktorym
lezaly ksiazki.

Przyjete ksigzki powinny zosta¢ odlozone na okres minimum 7 dni do plastikowych
pojemnikdw, oznaczone data zwrotu, odizolowane od innych egzemplarzy. Cho¢
ksigzki sa papierowe, to ich oktadki, np. lakierowane, s3 wykonane z tworzyw
sztucznych i wirus na ich powierzchni pozostaje dtuzej niz na papierze.

Nie wymaga si¢ osobnych pomieszczen na kwarantanne, poniewaz wirus nie przenosi
si¢ samodzielnie.
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§9

Procedury postepowania w przypadku podejrzenia
u osoby/uzytkownika zakazenia koronawirusem

W przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby, jak uporczywy kaszel, zte
samopoczucie, trudnos$ci w oddychaniu, osoba nie powinna zosta¢ wpuszczona na teren
Biblioteki. Powinna zosta¢ poinstruowana o jak najszybszym zgloszeniu si¢ do
najblizszego oddzialu zakaznego celem konsultacji z lekarzem.

Zgloszenie incydentu do Dyrektora Biblioteki, co umozliwi obstudze ustalenie obszaru,
w ktorym poruszata si¢ i przebywata osoba, przeprowadzenie rutynowego sprzatania,
zgodnie z procedurami, oraz zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki,
porecze, uchwyty itp.).

Ustalenie listy pracownikéw oraz uzytkownikow (jesli to mozliwe) obecnych w tym
samym czasie w czgSci/czgsciach Biblioteki, w ktéorych przebywat uzytkownik
i zalecenie stosowania si¢ do wytycznych Glownego Inspektora Sanitarnego dostepnych
na stronie gov.pl/ oraz gis.gov.pl, odnoszacych si¢ do osoéb, ktére mialy kontakt
z zakazonym.

§10

Postanowienia koncowe

W/w procedury obowiazujg od 1.10.2020 r.

Uzytkownik nie stosujacy si¢ do wytycznych Miejskiej Biblioteki Publicznej w
Drzewicy w trakcie epidemii wirusem COVID-19 moze byé czasowo lub na stale
pozbawiony prawa do korzystania ze zbioréw Biblioteki.

Zmiany postanowien wytycznych dokonuje si¢ w trybie zarzadzenia Dyrektora
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Drzewicy.

Dyrektor zastrzega sobie mozliwo$¢ wprowadzenia natychmiastowej zmiany godzin
otwarcia 1 dostepnosci Biblioteki w zalezno$ci od sytuacji epidemicznej w kraju lub
gminie.



